Zasady Studiowania
na Kierunku Studidw Samorzgdu Terytorialnego i Rozwoju Lokalnego Wydziatu
Prawa i Administracji Uniwersytetu Warszawskiego
Zaliczanie przedmiotéw i etapu studiow
§1
1. Warunkiem zaliczenia etapu studiow jest spetnienie wszystkich wymagan
przewidzianych planem studiéw danego etapu. Okresem zaliczeniowym dla etapu jest
rok akademicki.
2. Student ma prawo do egzaminu w terminie przed sesjg egzaminacyjng, o ile spetni
wszystkie warunki dopuszczenia do egzaminu przewidziane w planie, programie
studiow oraz w sylabusie przedmiotu.
3. Studenci studiéw pierwszego i drugiego stopnia, zapisujg sie na zajecia z
przedmiotu w ramach modutéw swobodnego i ograniczonego wyboru zgodnie z
planem studiow.
4. W terminie trzech tygodni od daty zakonczenia rejestracji, student ma prawo
dokonywania zmian w rejestracji na zajecia swobodnego wyboru.
5. Zaliczenie na ocene zajeC sktadajgcych sie na przedmiot tj. cEwiczen,
konwersatoriow, warsztatdw w pierwszym terminie musi by¢ przeprowadzone na
ostatnich zajeciach przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej. Termin poprawkowy
zaliczenia na ocene zaje¢ sktadajgcych sie na przedmiot tj. ¢wiczen, konwersatoridw,
warsztatow powinien by¢é wyznaczony w podstawowej sesji egzaminacyijnej.
6. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu z przedmiotu, ktéry w planie studiéw
zwigzany jest z obowigzkowymi éwiczeniami, jest zaliczenie tych zaje¢ przed terminem
egzaminu. W przypadku niezaliczenia ¢wiczen w terminie wyznaczonym na ich
odbywanie, studentowi przystuguje prawo do ich poprawkowego zaliczenia podczas
sesji zwyktej lub na wniosek studenta w poprawkowej sesji egzaminacyjne;j.
Niezaliczenie ¢wiczen przed pierwszym terminem egzaminu oznacza utrate jednego z
przystugujgcych studentowi terminédw egzaminacyjnych. Studentowi przystuguje tylko
jeden termin egzaminacyjny w danym cyklu dydaktycznym w ramach sesji
poprawkowej.
7. Praktyki organizowane sg zgodnie z Zasadami odbywania prakiyk na studiach

pierwszego stopnia i konczg sie zaliczeniem.



8. Student, ktéry nie spetnit wszystkich wymagan przewidzianych planem studiow
danego etapu studidw moze ztozy¢ podanie o przyznanie warunkowego zaliczenia i
wpis na kolejny etap studidw, jezeli nie zaliczyt maksymalnie dwoch przedmiotow w
danym etapie studidow.

9. W szczegodlnych okolicznosciach zyciowych Dziekan WPIA UW moze podjgé
decyzje o wpisie warunkowym przy niezaliczeniu maksymalnie trzech przedmiotow w
danym etapie studidow.

10. Wniosek o warunkowe zaliczenie i wpis na kolejny etap studiow wraz z
uzasadnieniem sktada sie nie pozniej niz 7 dni po zakonczeniu letniej sesji
poprawkowej.

11. Decyzje o przyznaniu warunkowego zaliczenia i wpisaniu na kolejny etap studiow
podejmuje Dziekan WPIA UW biorgc pod uwage w szczegolnosci:

- dotychczasowy przebieg studidw;

- uzasadnienie wniosku przedstawione w podaniu studenta.

12. Po uzyskaniu zgody na wpis warunkowy student jest zobowigzany wnie$¢ optaty
za ustugi dydaktyczne w wysokosci ustalonej zarzgdzeniem Rektora i w terminach
obowigzujgcych w danym roku akademickim, ustalonych zarzgdzeniem Dziekana
WPIA UW.

13. W ramach rocznego wpisu warunkowego student zobowigzany jest do zdania
zalegtego egzaminu najp6zniej w terminach sesyjnych wyznaczonych do zdawania
tego egzaminu i na zasadach obowigzujgcych w danym cyklu dydaktycznym.

14. Niespetnienie warunkdéw przewidzianych dla wpisu warunkowego powoduje
niezaliczenie obu etapow studiow.

15. Seminaria dyplomowe na studiach pierwszego i drugiego stopnia moga liczy¢ nie
mniej niz 10 osob i nie wiecej niz 20 osoéb. W szczegolnych przypadkach decyzje o
uruchomieniu seminariow z mniejsza lub wiekszg liczbg oséb podejmuje Dziekan
WPIA UW.

16. Decyzje o uznaniu przedmiotu zaliczonego w ramach innych studiéw podejmuje
Dziekan WPIA UW uwzgledniajgc przedtozone sylabusy przedmiotu, uzyskang ocene
oraz stopien aktualnosci wiedzy przekazanej w ramach przedmiotu. Podstawg uznania
przedmiotu rownowaznego jest uzyskanie co najmniej dobrej (4) oceny koncowej z

przedmiotu.



17. Maksymalna liczba punktow ECTS, ktére mozna uzyskac z zaliczenia przedmiotéw
robwnowaznych w catym okresie odbywania studibw na Kierunku nie powinna
przekraczac na studiach | stopnia — 18; na studiach drugiego stopnia — 12.

Zaliczanie ¢wiczen

§2

1. Grupy ¢wiczeniowe tworzone sg na podstawie elektronicznej rejestracji poprzez
indywidualne zgtoszenia studentéw zgodnie z harmonogramem rejestracji ogtoszonym
przez Dziekana WPIA UW.
2. Zmiany grupy ¢wiczeniowej sg mozliwe jedynie:
a. w okresie rejestracji na zajecia w ramach procedury ,gietdy” w systemie USOS;
b. w pierwszych 2 tygodniach zaje¢ w kazdym semestrze w ramach procedury ,osoba
za osobe’;
c. w pierwszych 2 tygodniach zaje¢ w kazdym semestrze zmiany mogg by¢
dokonywane na wniosek studenta przez Dziekana WPIA UW, po uzyskaniu pisemnej
zgody prowadzgcego zajecia dotychczasowo przypisane studentowi w planie zaje¢ w
systemie USOS oraz po uzyskaniu pisemnej zgody prowadzgcego zajecia w grupie,
ktérg student chciatby umiesci¢ w swoim planie. Zmiana grupy c¢wiczeniowej jest
mozliwa wytgcznie w granicach limitu liczebnoéci grup zajeciowych oznaczonych w
systemie USOS.

Wznowienie studiéw
§3

1. Decyzje o wznowieniu studiow podejmuje Dziekan WPIA UW. Osoba skreslona z
listy studentow moze ziozy¢é wniosek o ich wznowienie nie wczesniej niz od
nastepnego roku akademickiego po dacie skreslenia.
2. Dziekan WPIA UW moze w uzasadnionych przypadkach ustali¢ wczesniejszy termin
wznowienia oraz okresli¢ termin wznowienia na inny niz poczatek roku akademickiego.
3. Wymog wznowienia od nastepnego roku akademickiego nie dotyczy:
a. skreslenia z powodu niedokonania naleznych optat
b. wznowienia studidw z powodu niezaliczenia seminarium dyplomowego
spowodowanego nieztozeniem pracy dyplomowej w terminie nieprzekraczajgcym
dwoch lat od daty skreslenia z listy studentéw.
4. Osoba, ktora spetnita wszystkie wymagania okreslone w programie ksztatcenia, z

wyjatkiem zaliczenia ostatniego cyklu seminarium dyplomowego z powodu nieztozenia



pracy dyplomowej przewidzianej w programie ksztatcenia, moze w okresie
nieprzekraczajgcym dwoch lat ubiegaé sie o wznowienie studidéw bez obowigzku
uzupetniania réznic programowych. Dziekan WPIA UW w porozumieniu z promotorem
pracy, moze zdecydowa¢ o indywidualnych warunkach zaliczenia seminarium
dyplomowego. W przypadku ponownego skreslenia z listy studentow kolejne
wznowienie jest mozliwe tylko pod warunkiem uzupetnienia ewentualnych roznic
programowych.

5. Wznowienie nastepuje na te same studia, z ktérych osoba zostata skreslona, pod
warunkiem, ze studia te sg nadal prowadzone w jednostce.

6. Podjecie studiow w trybie wznowienia moze nastgpi¢ od drugiego roku studiéw. W
sytuacjach szczegodlnych decyzje o wznowieniu studidw wczesniej niz od drugiego
roku podejmuje Dziekan WPIA UW.

7. Podanie o wznowienie studiéw wraz z uzasadnieniem sktada sie nie pdzniej niz 25
wrze$nia wiasciwego roku akademickiego. Termin ten nie dotyczy wznowienia studiow

z powodu koniecznosci zaliczenia ostatniego semestru seminarium dyplomowego.

8. Decyzje w sprawie wznowienia studiow podejmuje Dziekan WPIiA UW biorgc pod
uwage w szczegolnosci:
- dotychczasowy przebieg studidw,

- uzasadnienie przedstawione w podaniu studenta,

9. Dziekan WPIA UW ustala obowigzki studenta wynikajgce z réznic programowych
oraz terminy ich realizacji. Dziekan WPIA UW, na wniosek studenta, moze wyrazi¢
zgode na ponowne zaliczenie przedmiotu studentowi, ktéry przed wznowieniem
uzyskat z danego przedmiotu ocene pozytywng. Ocena nowa zastepuje ocene

uzyskang przed wznowieniem.

Indywidualny tok studiéw (ITS)
§4
1. O ITS student moze sie ubiega¢ najwczesniej po zaliczeniu pierwszego roku
studiow.
2. Podstawg decyzji o przyznaniu ITS jest uzyskanie $redniej ocen co najmniej 4,5 z

ostatniego etapu studiow.



3. Wniosek o ITS wraz z uzasadnieniem oraz wskazaniem proponowanego opiekuna
naukowego sktada sie w terminie 7 dni od zakonczenia letniej sesji egzaminacyjne;.
Do wniosku dotgcza sie projekt programu nauczania i planu studiow, ktory miatby by¢
realizowany w ramach ITS.
4. Opiekunem naukowym dla studenta studiujgcego wedtug ITS powinien by¢
pracownik naukowy Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Warszawskiego ze
stopniem co najmniej doktora.
Limit zaje¢ ponadplanowych

§ 5
1. Limit zaje¢ ponadplanowych na Kierunku, za ktore nie pobiera sie optat wynosi 10%
liczby punktow ECTS wymaganych do ukohczenia studiow.
2. Do limitu zaje¢ ponadplanowych nie zalicza sie przedmiotow powtarzanych, réznic
programowych oraz konsultacji prac dyplomowych po uzyskaniu absolutorium.

Zmiana formy studiéow
§6

1. Zmiana formy studiow przez studenta moze nastgpic¢ na:

- studia stacjonarne — na wniosek studenta, w przypadku uzyskania sredniej

ocen z dotychczasowego toku studiow nie mniegj niz 4,6,

- studia niestacjonarne — w przypadku ztozenia wniosku przez studenta.

2. Podanie zawierajgce wniosek o zmiane formy studiow wraz z uzasadnieniem sktada
sie nie pozniej niz 7 dni po zakonczeniu letniej sesji poprawkowej.

3. Decyzje o zmianie formy studiéw podejmuje Dziekan WPIA UW biorgc pod uwage
w szczegolnosci dotychczasowy przebieg studidw i wysoko$¢ sredniej ocen z
dotychczasowych studiow.

4. Limit przeniesien ze studiow niestacjonarnych na stacjonarne wynosi jedng osobe

rocznie, ktéra otrzymata najwyzszg srednig sposréd wnioskujgcych.

Powtarzanie etapu studiéw
§7
1. Student moze zosta¢ skierowany na powtarzanie etapu studiéw. Student ma prawo
do jednokrotnego powtarzania etapu studidow w ciggu catego toku studiow.
2. Student ma prawo powtarzania etapu studidw w przypadku nie spetnienia

wszystkich przewidzianych planem danego etapu studiéw wymagan przewidzianych



do uzyskania warunkowego zaliczenia tego etapu. Zapis ten nie dotyczy studenta |
roku studiow licencjackich i magisterskich, ani studenta, ktéry juz raz byt skierowany
na powtarzanie tego samego etapu.
3. Student powtarzajacy etap studiow ma obowigzek zaliczy¢ wszystkie egzaminy i
przedmioty obowigzkowe przewidziane planem studidw, a takze uzupetni¢ roznice
programowe przewidziane planem studiéw. Dziekan WPIA UW wyznacza réznice
programowa, jezeli nastgpita zmiana planu studiow.
4. Student powtarzajgcy etap studiow moze zdawaé¢ egzamin uwarunkowany
zaliczeniem c¢wiczen wytacznie po uzyskaniu zaliczenia w poprzednim lub biezgcym
cyklu dydaktycznym.
5. Student moze zosta¢ wpisany na kolejny etap studiow dopiero po zaliczeniu etapu
studiow, ktéry powtarzat.
6. Podanie zawierajgce wniosek o skierowanie na powtarzanie etapu studiow wraz z
uzasadnieniem student sktada nie pdzniej niz 7 dni po zakonczeniu letniej sesji
poprawkowej.
7. Decyzje o skierowaniu na powtarzanie etapu studiow podejmuje Dziekan WPIA UW
biorgc pod uwage w szczegolnosci:
- dotychczasowy przebieg studidw;
- uzasadnienie podane we wniosku studenta.
8. Po uzyskaniu zgody student jest zobowigzany wniesc optate w wysokosci i terminie
ustalonym w Zasadach pobierania opfat za ustugi dydaktyczne.

Urlopy

§8

1. Decyzje o przyznaniu urlopu wydaje Dziekan WPIA UW.
2. Dziekan WPiA UW, na wniosek studenta moze przyznac:
a. Urlop zdrowotny. Przystuguje studentowi w oparciu o orzeczenie komisji lekarskiej
UW na okres oznaczony w orzeczeniu lekarskim.
b. Urlop naukowy. Przystuguje studentowi w zwigzku ze studiami w innej jednostce,
zwtaszcza z wyjazdem na stypendium naukowe. Przepis ten nie dotyczy wyjazdow w
ramach Programu Erasmus + z ramienia Wydziatu Prawa i Administracji UW. W trakcie
urlopu naukowego, Dziekan WPiA UW, na wniosek studenta, moze wyrazi¢ zgode na
zaliczanie przedmiotéw i sktadanie egzaminoéw. Uczeszczanie na zajecia jest wtedy
mozliwe za zgodg Dziekana WPIA UW. Na studiach niestacjonarnych zgoda taka

zalezy od uiszczenia przez studenta optaty za zaliczanie przedmiotéw i zajec.



c. Urlop rodzicielski. Przystuguje studentowi z powodu narodzin dziecka Iub
koniecznosci opieki nad dzieckiem.
d. Urlop okolicznosciowy. Przystuguje studentowi w szczegodlnie uzasadnionych
przypadkach.
3. Urlop naukowy jest przyznawany po catkowitym zaliczeniu etapu studiéw na okres
roku akademickiego. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dziekan WPIA UW
moze okresli¢ inny okres trwania urlopu.
4. Studenci | roku nie majg prawa do urlopu naukowego.
5. Udzielenie urlopu przesuwa termin planowego ukonczenia studiow.

Praca dyplomowa i egzamin dyplomowy

§9

1. Temat pracy dyplomowej zatwierdza promotor i sktada na piSmie Dziekanowi WPIA
UW do 15 marca wiasciwego roku akademickiego.
2. Student, ktory studiuje na wiecej niz jednym kierunku studiow, nie moze przedstawi¢
na Wydziale Prawa i Administracji do obrony pracy licencjackiej i magisterskiej, ktora
ma bardzo zblizony temat i zakres do pracy przygotowywanej na innym kierunku
studiow.
3. Temat pracy magisterskiej nie moze pokrywac sie z tematem pracy licencjackiej.
Moze dotyczy¢ zblizonej problematyki, pod warunkiem ze stanowi¢ bedzie pogtebiong
i rozszerzong analize zagadnien.
4. Praca dyplomowa powinna by¢ sporzgdzona w sposdb wiasciwy dla opracowan
naukowych, w szczegdélnosci powinna uwzgledniaé aktualny stan prawny oraz
aktualng literature przedmiotu oraz spetniac rygory poprawnosci metodologiczne;j.
5. Prace dyplomowg sktada sie nie pdzniej niz dwa tygodnie przed planowanym
terminem ukonczenia studiow. Student zobowigzany jest przedtozyC ostateczng
wersje pracy dyplomowej zaakceptowang przez opiekuna pracy w wersji papierowej
oraz w formie pliku w informatycznym systemie obstugi studentéw. Przedtozenie takiej
pracy jest warunkiem zaliczenia ostatniego cyklu seminarium dyplomowego.
6. Zasady oceny pracy dyplomowej okreslone sg w arkuszu oceny pracy
dyplomowej. Ocena obejmuje nastepujgce elementy:
- ocene tresci pracy i jej zgodnosc¢ z tytutem,
- ocene uktadu pracy, w tym strukture tresci pracy, kolejnosci rozdziatéw, i
kompletnosci tez,

- ocene doboru i wykorzystania zrodet,



- ocene formalnej strony pracy,
- wskazanie przez promotora i recenzenta sposobu wykorzystania pracy.
7. Podczas egzaminu dyplomowego komisja zadaje co najmniej trzy pytania, w tym
minimum jedno pytanie z zakresu pracy dyplomowej oraz jedno z podstawowych
zagadnien funkcjonowania samorzgdu terytorialnego w Polsce.
10. Z egzaminu dyplomowego sporzadza sie protokot, ktory podpisujg cztonkowie
komisji egzaminacyjne;.
11. W przypadku wznowienia studiow po skredleniu z powodu nieztozenia pracy
dyplomowej zasady powtarzania seminarium dyplomowego okresla Dziekan WPIA
UW w porozumieniu z opiekunem pracy.
Zasady obliczania $redniej

§ 10
1. Srednig ocene etapu studiéw ustala sie jako $rednig arytmetyczng ocen kofhcowych
z wszystkich przedmiotow na ktére student byt zapisany w danym etapie studiow, z
wyjatkiem ocen z ¢wiczen, oceny z egzaminu certyfikacyjnego oraz oceny z
seminarium dyplomowego, ktére nie sg uwzgledniane do obliczania $redniej z etapu
studiow.
2. Ocene kohcowg z przedmiotu ustala sie jako $rednig arytmetyczng ocen z obu
termindbw egzaminacyjnych z zaokragleniem do czesci setnych, jesli student przystgpit
do egzaminu dwukrotnie.
3. W przypadku niezaliczenia etapu studiow z powodu braku zaliczenia wszystkich
wymaganych planem studidow przedmiotéw, Srednig z etapu studiow oblicza sie w
sposoOb analogiczny przyjmujac w miejsce brakujgcej oceny liczbe 2. W przypadku
niezaliczenia etapu studiow wskutek nieuzyskania wymagane;j liczby punktéw ECTS,
Srednig oblicza sie na podstawie ocen uzyskanych przez studenta.
4. Ocene koncowg z przedmiotu bedgcego podstawg egzaminu warunkowego lub
wpisu warunkowego dolicza sie do sredniej etapu studidow, na ktéry student byt
wpisany w chwili zaliczenia przedmiotu.
5. Srednig ocene z kilku etapéw studiéw ustala sie zgodnie z ust. 1-4 biorac pod uwage
oceny uwzgledniane przy obliczaniach sredniej ze wszystkich etapéw studioéw branych
pod uwage w tych obliczeniach.

§ 11

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.






